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SIADS – EXECUÇÃO
COMO ACESSAR O SISTEMA SIADS

COMO HABILITAR USUÁRIOS NOS AMBIENTES 
GRANDE PORTE E AMBIENTE WEB
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VÁLIDO PARA ACESSAR QUALQUER SISTEMA DA REDE SERPRO
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ACESSO AO SISTEMA GRANDE PORTE
Utilizar a tecla “TAB” para posicionar o “cursor” ao lado do sistema desejado e 

teclar “ENTER”.
Se necessário tecle F8 para avançar para a próxima tela de sistemas  sempre que 

o sistema apresente a informação CONTINUA. Utilize a tecla F7 para retornar a 
página anterior.
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MUDANÇA DE NÍVEL NO GRANDE PORTE
Usuários habilitados com nível de acesso 2 – Órgão, precisam utilizar a
transação MUDAUASG para alterar o nível de acesso para 3, basta localizar
a transação MUDAUASG e teclar “ENTER” (se necessário tecle F8) para
seguir para a tela seguinte.



3ª Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratações Públicas da ABOP

Slide 5

TRANSAÇÃO MUDAUASG
É possível acessar a transação diretamente pela linha de comando do
sistema, basta digitar >MUDAUASG e teclar “ENTER” para que o sistema
disponibilize as unidades vinculadas ao seu CPF.
O mesmo vale para qualquer transação do sistema basta digitar > e o nome
da transação, por exemplo: >ALTUORG, >INCUORG, >CONUORG.
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SELEÇÃO DA UNIDADE GESTORA DESEJADA
Digitar “X”entre o parêntese da unidade desejada e teclar “ENTER”.
Para retornar ao nível 2 é necessário sair do sistema.
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SUBSISTEMAS DO USUÁRIO
Ao acessar o sistema o usuário terá a sua disposição os perfis de
subsistemas atribuídos a sua habilitação pelo seu cadastrador parcial.
A habilitação varia de usuário para usuário de acordo com a sua área de
atuação no sistema.
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COMO ACESSAR O SISTEMA

AMBIENTE WEB
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ACESSO AO SISTEMA AMBIENTE WEB
Digite o seu CPF e senha de acesso à rede Serpro, em seguida clique no botão
“Entrar”.
A opção “Entrar com gov.br” só deve ser utilizada por usuários externos ao
sistema
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MUDANÇA DE NÍVEL NO AMBIENTE WEB
Usuários habilitados no nível 2 devem clicar no botão “Trocar UG” disponível
no canto superior esquerdo da tela para informar na tela seguinte o código
da sua Unidade Gestora que se encontra no nível 3.
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MUDANÇA DE NÍVEL NO AMBIENTE WEB
Digite o código da Unidade Gestora vinculada ao seu CPF e clique em “OK” para
acessar o sistema com o nível 3 – UASG.
Para retornar ao nível 2 – Órgão basta clicar novamente no botão “Trocar UG” e
clicar no botão “Restaurar Padrão”.
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SUBSISTEMAS DO USUÁRIO
Ao acessar o sistema o usuário terá a sua disposição os perfis de
subsistemas atribuídos a sua habilitação pelo seu cadastrador parcial.
A habilitação varia de usuário para usuário de acordo com a sua área de
atuação no sistema.
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COMO HABILITAR USUÁRIOS NO 
SISTEMA GRANDE PORTE
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
O cadastrador deve acessar o Senha Rede Nodo de Base BSB02,
selecionar o módulo ADMUSU e teclar ‘ENTER”
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Em seguida selecionar a opção HABUSU e teclar ‘ENTER”
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Na sequência selecionar a transação HABUSUSIS e teclar ENTER
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Digitar no campo sigla do sistema: SIADS e no campo base do sistema:
BSB02 e teclar “ENTER”
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
Digitar “X” nos perfis a serem atribuídos ao novo usuário e teclar “ENTER”
para confirmar o primeiro passo da habilitação, ao confirmar a inclusão do
novo usuário o sistema solicita a informação da atribuição de parâmetros
adicionais. (Veja próximo slide) concluindo assim o segundo e último passo
de habilitação.
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Digite “S”para seguir para a tela de parâmetros adicionais
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS - USUÁRIOS NIVEL 3
TIPO DE UNIDADE: 3
CODIGO DA UNIDADE: Código da UASG do usuário (6 dígitos)
NIVEL DE ACESSO: 3

HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS - USUÁRIOS NIVEL 2
TIPO DE UNIDADE: 2
CODIGO DA UNIDADE: Código do órgão do usuário (6 dígitos)
NIVEL DE ACESSO: 3
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
Após informar os dados de parâmetros e teclar ‘ENTER” confirmar a
inclusão dos parâmetros para finalizar a habilitação digitando “C” e teclar
“ENTER”novamente.
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COMO HABILITAR USUÁRIOS NO 
SISTEMA AMBIENTE WEB
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ACESSO AO SISTEMA WEB
Abrir qualquer Brouser de internet e abrir o site https://siads.fazenda.gov.br
Digite o seu CPF e senha de acesso à rede Serpro, em seguida clique no botão
“Entrar”.
A opção “Entrar com gov.br” só deve ser utilizada por usuários externos ao
sistema.
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Clicar em “Usuário”para disponibilizar as opções do “Menu”.
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
O cadastrador tem a sua disposição as opções para habilitar usuários e
cadastradores locais.
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
Para habilitar usuários e necessário clicar em “Novo”.
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
Basta digitar o CPF do usuário a ser habilitado, selecionar o subsistema, e fazer a
transição dos perfis disponíveis na caixa de diálogo da esquerda para a direita
utilizando as setas disponíveis entre as caixas de diálogo. Para cada subsistema
atribuído é necessário clicar “Salvar”.
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Quando necessário, realizar a vinculação do CPF habilitado a uma ou mais
UASG do Órgão.
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Digitar o CPF, o código da UASG e clicar em “Salvar”.
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS
Para excluir a vinculação, basta digitar o CPF do usuário e clicar em
“Consultar”, após clicar na ação de exclusão sinalizada com um “X”
vermelho.
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HABILITAÇÃO DE USUÁRIOS

Confirmar a exclusão clicando em “Sim.”
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Vamos para o próximo procedimento

CADORG – CADASTRO DE ÓRGÃOS
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